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SERTAI KAMI DAN JADILAH SEBAHAGIAN DARIPADA 
PELAKSANA TRANSFORMASI PERUSAHAAN KECIL DAN SEDERHANA (PKS) 

DI MALAYSIA 
 
SME Corporation Malaysia mempelawa calon-calon warganegara Malaysia yang 
mempunyai kebolehan serta memenuhi kelayakan dengan penghasilan kerja 
berprestasi tinggi bagi mengisi kekosongan jawatan seperti berikut : 
 
SYARAT-SYARAT ASAS 
 

 Berkebolehan bertutur dan menulis dalam Bahasa Malaysia dan Bahasa 
Inggeris dengan baik; 

 Mempunyai kemahiran di dalam menggunakan perisian MS Office (Word, 
Excel dan PowerPoint); 

 Mempunyai sikap positif, kreatif, inovatif dan berkeyakinan tinggi; 

 Boleh bekerja sebagai satu pasukan serta boleh melakukan kerja-kerja di 
bawah penyeliaan yang minimum; 

 Berkemampuan melakukan pelbagai tugas dalam masa yang ditetapkan 
dan boleh bekerja tanpa mengira masa; 

 Berumur 18 tahun dan ke atas pada tarikh tutup iklan; dan 

 Kemahiran berkomunikasi di semua peringkat. 
 
 
1. JAWATAN  : PENOLONG PENGURUS 

GRED   : 8 
TARAF JAWATAN : KONTRAK (1 TAHUN) 
KEKOSONGAN  : 3 
GAJI PERMULAAN : RM2,977.00 

 
KELAYAKAN 

 Mempunyai sekurang-kurangnya Ijazah Sarjana Muda dalam bidang 
berkaitan yang diiktiraf oleh kerajaan daripada institusi-institusi pengajian 
tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 
Kerajaan; 

 Keutamaan akan diberikan kepada lulusan dalam bidang Teknologi 
Maklumat dan Statistik; dan 
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 Kepujian dalam Bahasa Malaysia (termasuk lulus Ujian Lisan) pada 
peringkat Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelulusan yang diiktiraf 
setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

 
 
2. JAWATAN  : PEMBANTU EKSEKUTIF 

GRED   : 13 
TARAF JAWATAN : KONTRAK (1 TAHUN) 
KEKOSONGAN  : 5 
GAJI PERMULAAN : RM1,507.00 
 
KELAYAKAN 

 Mempunyai sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau 
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; dan 

 Kepujian dalam Bahasa Malaysia (termasuk lulus Ujian Lisan) pada 
peringkat Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelulusan yang diiktiraf 
setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

 
 
Permohonan hendaklah menggunakan BORANG PERMOHONAN JAWATAN 
KOSONG yang boleh diperolehi dengan memuat turun di laman web kami dan 
disertakan bersama sesalinan sijil-sijil dan gambar berukuran passport terkini.  
 
Borang permohonan yang telah lengkap diisi hendaklah dihantar dalam sampul 
surat dan ditulis nama jawatan yang dipohon di sebelah kiri atas sampul surat 
dan menyerahkan borang tersebut selewat-lewatnya pada 28 April 2017 
kepada : 
 
  KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF 

SME CORP. MALAYSIA 
  ARAS 6, BLOK B, PLATINUM SENTRAL 
  JALAN STESEN SENTRAL 2 
  KUALA LUMPUR SENTRAL 
  50470 KUALA LUMPUR 
  (u.p.: Unit Pembangunan Modal Insan) 
 
Hanya calon-calon yang disenarai pendek sahaja akan dihubungi untuk 
ditemuduga. 


