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LAMPIRAN A 

 

SPESIFIKASI BAGI MENGURUSKAN TIKET PENERBANGAN (PERGI-BALIK), PENGANGKUTAN DAN MAKANAN BAGI   

‘ADVANCED COURSE FOR SME@UNIVERSITY IN JAPAN’  

(12 – 19 MEI 2013) 

 

BIL. BUTIRAN KERJA 
PEMATUHAN  
(Sila √ atau x) 

JUMLAH KOS  
(RM) 

CATATAN 

1. 
 
Menyediakan tiket kapal terbang (pergi dan 
balik) bagi 31 peserta yang menyertai 
"Advanced Course For SME@University In 
Japan”: 
 
- Perjalanan pergi dari KLIA – NARITA  
- Perjalanan pulang dari NARITA – KLIA 
 
Nota: 
Ini adalah termasuk pengurusan Visa untuk 31 
peserta. 

 
 

 
Economy:  
 
 
Economy upgraded to 
Business: 
 

 
3 Tiket (VIP):  Economy 
upgraded to Business  ATAU 
Economy Class 
 
 

   
28 Tiket: Economy Class 
 

2. 
 
Menyediakan serta menguruskan 
pengangkutan seperti bas / coach (seramai 31 
peserta) untuk: 
 

i) Airport Transfer (Narita-Tokyo SME 
University / Hotel-Narita); dan 

ii) Lawatan rasmi ke premis PKS 
Jepun dan destinasi lawatan 
terpilih berdasarkan program 
harian (sekitar Tokyo). 
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 3. 

 
Memastikan peserta menerima tiket kapal 
terbang  selewat-lewatnya pada 30 April 2013 
dan tiba di Kuala Lumpur (Lapangan Terbang 
Antarabangsa Kuala Lumpur) tepat pada 
waktunya. 

 
Nota: 
Ini termasuk pengurusan Group Check-In. 

   

4. 
 
Menguruskan makanan peserta (sarapan, 
makan tengahari dan makan malam) dari      
12 Mei sehingga 19 Mei 2013 berdasarkan 
program harian serta keperluan dengan 
persetujuan Urusetia.  

 
Nota: 
Lokasi dan jadual makan untuk peserta 
berdasarkan   program harian pada 13 Mei – 
18 Mei 2013 hendaklah diuruskan bersama 
dengan pihak SME Support of Japan (Mr. 
Kazuki Nishina). 

    

 
5. 

 
Menguruskan penginapan 31 peserta di hotel 
pada 12 May 2013 & 18 May 2013. 

   

 
6. 

 
Memaklumkan peserta serta memastikan 
segala dokumen perjalanan yang lengkap 
dibawa setibanya di KLIA (iaitu visa, vaksinasi 
& dll).  

   

 
7. 

 
Berpengalaman dalam menguruskan peserta 
untuk ke luar negara (sila lampirkan 
pengalaman berkaitan). 
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∗ Jumlah (i) : Sekiranya tiket untuk VIP (3 tiket) adalah Full Economy  
Jumlah (ii): Sekiranya tiket untuk VIP (3 tiket) adalah Economy upgraded to Business 

 

 

Tandatangan & Cop Syarikat : 

 
8. 

 
Menguruskan segala urusan tipping di Jepun. 

 
 

  

 
  9. 

 
Membantu dalam urusan Imigresen dan 
Kastam. 

   

  
  10. 

 
Mempunyai Lesen Penggalakan Pelancongan 
Malaysia (MTPB). 

   

 
 11. 

 
Syarikat wajib berdaftar dengan Kementerian 
Kewangan Malaysia. 

   

 
 12. 

 
Sekiranya terdapat perubahan kepada 
destinasi asal, pihak SME Corp. Malaysia 
berhak membuat perubahan seperti yang 
diperlukan tanpa sebarang kos tambahan. 

   

 
 

  13. 

 
Menguruskan permintaan atau perkara 
berbangkit daripada Urusetia atau peserta. 

   

   
JUMLAH (RM) 

 
(i)RM_______________ * 
 
(ii)RM_______________ * 
 

 


